b o -‘

Domov pro seniory Trebi¢, Koutkova — Kubesova,
prispévkova organizace,
Koutkova 302, Trebic 674 01

IC 711 84 538, tel: 568 821 301
www.dpstrebic.cz info@dpstrebic.cz

Podatelna Domova pro seniory Trebi¢, Koutkova — KubeSova, prispévkové
organizace

Adresa podatelny:
Domov pro seniory Tiebi¢, Koutkova — KubeSova, ptispévkova organizace, Koutkova 302,
674 01 Tiebic

Provozni doba pro verejnost:
Pondgéli: 9:00 —13:00
Stieda: 9:00 — 13:00
ID datové schranky: yhSpe7i. Maximalni velikost jedné datové zpravy je 20 MB.

Adresa elektronické podatelny: epodatelna.dpstrebic@gmail.com. Velikost jednoho e-mailu
vcetng priloh je max.10 MB.

Dalsi moZnosti elektronického podani:
e Na technickém nosici dat (CD, DVD) v podatelné¢ Domova pro seniory Tiebi¢, Koutkova
— Kubesova, Koutkova 302, Ttebic, kancelat THP. Technicky nosi¢ dat Vam bude vracen
pouze na vyslovnou zadost. Neptijimame flash disk.

Pozadavky na elektronicka podani:

Domov pro seniory Tiebi¢, Koutkova — KubeSova, ptispévkova organizace akceptuje jako
pfilohu podani soubory v téchto formatech:

e Vystupnim datovym formétem pro statické textové dokumenty a kombinované statické
textoveé a obrazkové dokumenty je PDF/A (dokument ve formatu Adobe Acrobat

Reader).

e Vystupnim datovym formatem pro statické obrazové dokumenty je PNG, TIF/TIFF,
JPEG/JFIF.

e Vystupnim datovym formatem dynamickych obrazovych dokumentt je MPEG-2,
MPEG-1, GIF.

e Vystupnim datovym formatem zvukovych dokumentti je MPEG-1 a MPEG-2 audio layer
I a III, WAW, PCM.

e Vystupnim datovym formatem pro databaze je XML.

e Vystupnim datovym formatem pro ucetni zaznamy v elektronické podobé¢ je ISDOC.

e Elektronicky podpis je akceptovan pouze u formati PDF/A, ZFO, FO. U e-mailovych
zprav ve formatu S/MIME.
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Akceptovany jsou pouze nosice CD a DVD se souborovym systémem 1SO9660.

Jednou e-mailovou zpravou (nebo na jednom technickém nosici dat) zasilejte pouze
jedno podani.

Pokud soucasti jednoho podéni je vice elektronickych dokumentt, musi byt ziejmé, ktery
dokument je vlastnim podanim a které¢ dokumenty jsou dal§imi elektronickymi pfilohami
tohoto podani.

Prijem a zpracovani elektronickych podani a podani v listinné podobé

Po pfijeti listinného podani je pisemnost evidovana v elektronické spisové sluzbé, toto plati i pro
elektronicka podani. S vyuzitim kvalifikovaného elektronického podpisu Ize €init platna podant,
aniz by bylo tfeba nésledné elektronické podani “dopliiovat™ papirovou formou.

Potvrzeni prijmu elektronického podani

Ptijem podani na epodatelna.dpstrebic(@gmail.com je potvrzen nasledujici automaticky
generovanou zpravou:

Potvrzujeme pfijeti e-mailu zaslaného na adresu epodatelna.dpstrebic@gmail.com. O vyteSeni
nebo stavu feSeni Vaseho pozadavku Vias budeme informovat nejpozdéji do 5 pracovnich dni.

Postup v pripadé zjiSténi zavad u prijatého podani:

Pokud dokument v digitalni podobé& v¢. datové zpravy, v niz je obsazen, je neuplny, nelze
jej zobrazit (neni ¢itelny), obsahuje Skodlivy kod (chybny datovy format nebo pocitatovy
program, ktery je zpisobily pfivodit Skodu na informac¢nim systému nebo na informacich
zpracovavanych Domovem pro seniory), neni v datovém formatu nebo neni uloZen na
prenosném technickém nosici dat, na kterém Domov pro seniory pfijima dokumenty

v digitalni podobé, bude o této skutecnosti odesilatel, pokud je znam, vyrozumén a bude
mu stanoven postup pro odstranéni vady dokumentu. Neni-li Domov pro seniory schopen
urcit odesilatele nebo nepodaii-li se mu ve spolupréci s odesilatelem vadu doruceného
dokumentu odstranit, ddle dokument nezpracovava.

Pti zjisténi, Ze doruceny analogovy dokument je netiplny nebo necitelny a Domov pro
seniory je schopen urcit odesilatele, tak ho vyrozumi o zji$téné vad¢ a pozada o znovu
podani. Pokud se nepodafi odesilatele ur€it, podani se dale nezpracovava.
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